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PERSONEL YOLLUK YEVMIYELERIN ODENMESI iSLEMLERI

SUREC ADI

Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Is Akis Siireci

SUREC NO

6 TARIH 31.05.2023

SURECIN SORUMLUSU

Dekan, Fakilte Sekreteri, Tahakkuk Burosu

SUREC ORGANIZASYON

Dekan, Fakuilte Sekreteri, Tahakkuk Birosu, Y&netim Kurulu,

TLISKISI Rektorlik
UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Gorevlendirme ile sehir i¢i ve yurtdisina ¢cikacak akademik

personelin yolluk-yevmiye (cretlerinin 6denmesi

SURECIN SINIRLARI

Fakultemizde gorev yapan akademik personelin Konferans,
Seminer vb. etkinliklere katilmak i¢in bolim baskanligma dilekce
vermesi ile baslar. Bolim baskanligi uygun gérmesi halinde talebi
dekanliga bildirir. Talep yonetim kurulunda goriisiliir kabul edilirse
rektorlik makamina onay i¢in sunulur. Rektorlik onay verirse
Ogretim eleman1 onay dogrultusunda gelir, gider. Géoreve
basladiginda otobiis, ucak bileti ve konaklama faturalarim tahakkuk
biirosuna teslim eder. Gidis doniis biletleri, konaklama vb. 6demeler
muhasebelestirilerek tutar ilgili kisinin hesabina yatirilmasi ile son
bulur.

SUREC ADIMLARI

*Fakiltemizde gorev yapan akademik personel seminer, konferans
vb. etkinliklere katilmak i¢in bolim baskanligina dilekge ile
basvurur.

*B0lim baskanliginca uygun goriilen dilekceler dekanliga sunulur.
*Talep Fakiilte Yonetim Kurulunda gorisiiliir. Yonetim uygun
goriirse rektorliik makamina onay i¢in sunulur.

*Rektorlik onay verirse Ogretim elemani gider gelir. Goreve
bagladiginda ucak, otobiis biletlerini ve konaklama faturalarim
tahakkuk bilrosuna teslim eder.

*Teslim edilen bilet ve faturalar tahakkuk burosunca
muhasebelestirilerek, tutar ilgilinin hesabina yatirilmas: ile son
bulur.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yolluklara ayrilan biitgeden yaralanilan kisi sayist
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Ogretim elemani konferans, Seminer vb. etkinliklere katilmak i¢in Boliim
Bagkanligina bagvuruda bulunur.

Talep Bolim
Bsk.liginca uygun
goruldu ma?

[ ISLEM SONU ] HAYIR

Boliim baskanligi Ogretim elemaninin talebini uygun bulursa Dekanliga
( Fakdlte Ydnetim Kuruluna) sunar.

- HAYIR
ISLEM SONU  |<——

Talep Fakdlte Ydnetim
Kurulunca uygun gorilda ma?

\I/ EVET

Yo6netim Kurulunca uygun gériilen talep Rektorlitk makamina onaya sunulur.

HAYIR

Talep Rektorliik makaminca
onayland1 m1?

I[SLEM SONU | €——

Rektorliik makaminca onaylandiktan sonra goreve gidilir.

Déoniiste yolculuk-konaklama biletleri tahakkuk »| Tahakkuk biirosu evraklart muhasebelestirilerek tutari
blrosuna teslim edilir. ilgilinin hesabina yatirilir.
\
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